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La Escuela de Administracion de Negocios

Fundada en 1943, es una de las Escuelas con mayor trayectoria en Costa Rica y Centroamérica en la formacion de
profesionales de alto nivel en las carreras de Direccion de Empresas y Contaduria Publica. Cuenta con un equipo
docente altamente capacitado, asi como un curriculum actualizado segun las necesidades y cambios actuales del
mercado. Actualmente ambas carreras se encuentran acreditadas por el SINAES en la Sede Rodrigo Facio.

Mision
Promover la formacion humanista y profesional en
el area de los negocios, con ética y responsabilidad
social, excelencia académica y capacidad de gestion
global, mediante la docencia, la investigacion y la
accion social, para generar los lideres y los cambios
gue demanda el desarrollo del pais.

Valores Humanistas

Etica Tolerancia Solidaridad
Perseverancia Alegria

- r
Vision
Ser lideres universitarios en la formacion humanista
y el desarrollo profesional en la gestion integral de
los negocios, para obtener las transformaciones que

la sociedad globalizada necesita para el logro del
bien comun.

Valores Empresariales

Innovacién Liderazgo Excelencia
Trabajo en equipo Emprendedurismo
Responsabilidad Social

Una larga trayectoria de excelencia...

o 2511-9180/2511-9188 www.ean.ucr.ac.cr @ negocios@ucr.ac.cr o /eanucr



4 UNIVERSIDAD DE

i COSTARICA

DE NEGOCIOS
UNIVERSIDAD DE COSTA RICA

e

gg ESCUELA DE ADMINISTRACION
.

PROGRAMA DEL CURSO
PC-0482
CATEDRA INFORMATICA APLICADA A LA CONTADURIA
Il CICLO 2018

‘ DATOS DEL CURSO
Carrera (s): Contaduria Publica
Curso del IX ciclo del Plan de Estudios.
PC-0381 Informética Il para Gerencia de Negocios

Requisitos: PC-0407 Contabilidad Avanzada |
Correquisitos No tiene
Créditos 03
. Horas de Horas de
Horas de teoria: | 3 horas laboratorio: 2 horas préctica: 0 horas

PROFESORES DEL CURSO

SEDE RODRIGO FACIO

Docente Horario Horario de Atenciéon*
01 | Sigifredo Garro Contreras, Coordinador | K: 07 a11:50 | 015 CE K: 12 a 14:50
K:17 a19:50 | 013 CE ] .
02 Rafael Palomo Asch K 2022150 | 126 CE K:15a17:50

SEDE DEL ATLANTICO

01 | Luis Marin | K:17a21:50 | Lab.C | L: 18 a 20:50
SEDE REGIONAL DE LIMON
01 | Tatiana Campos Meza | K:17a21:50 | Lab.06 | J: 17 a 19:50
SEDE REGIONAL DE GUANACASTE
01 | Cristhian Mora Ponce | V:16a20:50 | Lab.01 | S: 11 a13:50

*A solicitud del estudiante, el profesor podra atender consultas segun la hora, lugar y dia acordado para cada
caso particular, dentro del marco de la normativa de la Universidad de Costa Rica.

|. DESCRIPCION DEL CURSO

Este curso tiene como propdsito proveer al estudiante de los conocimientos y habilidades necesarios para
utilizar e implementar herramientas de tecnologia de informacion relacionadas con la Contaduria como
apoyo a los procesos implicitos dentro del proceso de ciclo contable, el proceso de la auditoria, la gestién
de proyectos y el trabajo en equipos.

Las clases tendran una seccion teérica donde se repasan conceptos vistos en otros cursos dentro del plan
de estudios y que se da por un hecho que el estudiante domina; y una parte practica donde se desarrollaran
actividades tendientes a aplicar, por medio de T, los conocimientos tedricos a partir de un escenario dado,
implementando las soluciones necesarias, documentando los procesos y comunicar los resultados por
medio de reportes automatizados.

Se busca que la persona profesional de Contaduria Piblica sea ademas de una persona preparada en las
areas técnicas de este curso, alguien emprendedor, con sentido de la ética y la responsabilidad social, que
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se desempefie y tome decisiones tomando en cuenta valores como la solidaridad, la tolerancia y la
perseverancia, y destrezas tales como la comunicacion asertiva y el trabajo en equipo. La poblacion
estudiantil debe dirigir su actuar durante el curso acorde con dichos valores y competencias, y aplicarlos
en su desarrollo del curso.

[I. OBJETIVO GENERAL

Desarrollar en el estudiante las competencias necesarias para identificar y utilizar herramientas
informaticas de aplicacién practica, en diferentes areas de trabajo profesional de la Contaduria Publica
nivel avanzado y aplicando los aspectos metodologicos de la materia.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

‘

1. |Integrar la ética y la responsabilidad social en el andlisis del contenido programatico del curso, y
profundizar en el didlogo y la reflexion sobre los valores de solidaridad, tolerancia y perseverancia,
asi como sobre la importancia de desarrollar y aplicar las competencias de comunicacion asertiva
y trabajo en equipo.

2. Ampliar los conocimientos generales sobre la automatizacion de procesos contables.

3. Reforzar los aspectos metodoldgicos relacionados con la aplicacion de normativa aplicable a la
profesion como NIIF, NIA.

4. Desarrollar en el estudiante habilidades para la resolucion de casos en los que se ponga en practica
el disefio y ejecucidn de procesos financieros, contables y de administracion de proyectos para
facilitar su desarrollo por medio de la implementacion de herramientas tecnolégicas y/o procesos
de automatizacion.

5. Ampliar los conocimientos, desarrollando otros temas avanzados como gestion de datos y
herramientas de colaboracidn siguiendo los términos anteriores.

V. CONTENIDO PROGRAMATICO

‘

TEMA 1. Conceptos Generales
Reforzamiento y ampliacién general de conocimientos relacionados con la automatizacién de procesos.

TEMA 2. Informatica Aplicada a la Contaduria

Disefio e implementacion de procesos para automatizar y documentar los aspectos relacionados al ciclo
contable, desde el ingreso de registros hasta la salida de datos por medio de reportes, flujogramas de
procesos, declaraciones de impuestos y estados financieros.

TEMA 3. Informatica Aplicada a la Auditoria

Disefio e implementacion de procesos para documentar y soportar la etapa de planificaciéon de la auditoria
mediante la generacién de indicadores financieros hasta la etapa de pre-disefio de programas de trabajo
de auditoria como parte del desarrollo de la etapa de ejecucion del compromiso.

TEMA 4. Informética Aplicada a la Gestidon de Proyectos
Disefio e implementacién de procesos para la gestion de proyectos y generacion de tableros de comando
para la toma de decisiones.
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TEMA 5. Informatica Aplicada a la Colaboracién

Introduccion al concepto de “Colaboracion a nivel de firmas” para la evaluacién e implementaciéon de
herramientas tendientes a garantizar una adecuada sincronizacién de datos generados de procesos
relacionados a la profesion de manera segura y eficaz asegurando la integridad de la informacion.

A través de los siguientes componentes de la evaluacion, en lo que resulte pertinente en cada uno de los
temas, se integraran aspectos sobre ética, responsabilidad social y emprendedurismo. También se tomara
en consideracion la aplicacion de los valores y competencias referidos en la descripcién del curso.

V. ASPECTOS METODOLOGICOS

a. El personal docente y la poblacion estudiantil desarrollardn las clases dentro de un ambiente de
tolerancia, respeto y comunicacion asertiva. El profesorado promovera el trabajo en equipo, en un plano
de igualdad de oportunidades y sin discriminacién de ninguna especie de forma tal que se garantice un
ambiente de dialogo y libre expresién de las ideas y opiniones.

Este curso es tedrico-practico; el instructor / facilitador se encargara de proveer los conceptos
necesarios en los que se apoyan todas las sesiones practicas para lograr una aplicacion exitosa.

Las sesiones practicas se desarrollaran en el laboratorio de computadoras de la Universidad, las cuales
estaran equipadas de los programas necesarios para el desarrollo del curso.

. Los estudiantes podran llevar a sus casas copias de los programas que se utilizan en la clase; por
supuesto bajo el debido resguardo de los derechos de autor.

Todo el material que se entregue a los estudiantes o que éstos entreguen como parte de sus tareas y
responsabilidades se hara en formato electrénico; salvo disposicion en contrario del profesor.

e o o

@

Objetivos de los aspectos metodologicos

a. Fomentar el aprendizaje colaborativo

b. Fortalecer el trabajo en equipo

c. Desarrollar destrezas profesionales mediante la simulacion de situaciones reales

Objetivos de las competencias Eticas

a. Fomentar el respeto entre los compafieros, en la relacion profesor-estudiante y demas miembros de la

comunidad universitaria.
b. Fortalecer la responsabilidad en el cumplimiento de tareas y compromisos.

SISTEMA DE EVALUACION

‘

Rubro Contenido Porcentaje H Fecha
Préacticas de Laboratorio Temas |, II, lll, IV, V 35% Por sesion
Asignacion de Proyectos Temas |, I, Ill, IV, V 15% Ver calendario
Examenes Cortos Temas I, II, Ill, IV, V 20% A criterio del profesor
Examen Final Temas I, II, 1ll, IV, V 30% Ver cronograma
NOTA 100%
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Préacticas de Laboratorio

Las practicas de laboratorio son ejercicios especificos que los estudiantes desarrollan durante el tiempo
lectivo, ya sea de forma individual o grupal a criterio del profesor. Dichos ejercicios buscan consolidar la
comprension del tema que se abarca en cada sesion particular. El desarrollo y presentacion de las practicas
debe realizarse dentro del laboratorio y en el tiempo de clase indicado por su profesor, no habra tareas
para desarrollar fuera de clase. No se calificaran asignaciones fuera del plazo de entrega establecido.

Asignacion de Proyectos

Los estudiantes, organizados en grupos de trabajo, desarrollaran los temas que les sean asignados por su
profesor. Dichos temas serdn presentados ante sus compafieros segun las fechas establecidas en el
cronograma de actividades del curso. La presentacion de estos temas debe incluir:

e Exposicion del tema desde una perspectiva tedrica

e Presentacion de ejemplos de aplicacién practica

e Actividad de cierre. Este Ultimo punto puede consistir en ejercicios practicos, dinamicas, foros de
discusion, o cualquier otra actividad que permita afianzar los conceptos y realizar el cierre
pedagdgico.

La exposicion de estos proyectos antecedera el inicio de la sesion practica que sera planeada por el
profesor a cargo, pero no sustituyen la presentacion magistral que se debe desarrollar segin el
cronograma de curso. Para el desarrollo de las exposiciones y actividades planeadas por el grupo de
trabajo, se tendra un minimo de 50 minutos.

Examenes Cortos

Corresponden a evaluaciones de tipo tedrico-practico a ser aplicados a partir de la tercera clase. Los
examenes cortos podran aplicarse al principio, durante o justo antes de terminar la leccién a criterio del
profesor. La materia puede derivarse de cualquiera de los temas vistos con anterioridad. Se aplicara un
total de 5 pruebas cortas segun se detalla en el Cronograma de Actividades, las cuales no seran sujeto de
reposicion. La evaluacion de este rubro se realizara eliminando la nota mas baja obtenida por el estudiante.

Examen Final

Evaluacién de tipo teérico-practico de todo el contenido programatico. La no asistencia a esta prueba
deberd justificarse de conformidad con lo establecido por la Universidad para tales efectos, tanto en cuanto
a las fechas de presentacion establecidas como la formalidad de los documentos. Dichos documentos
deberan presentarse en esos plazos al profesor y al Coordinador (indicando el grupo y el profesor que le
imparte lecciones). Los exadmenes de reposicion se regiran segin el Articulo 24 del Reglamento

Académico.

La nota final sera la que se obtenga una vez sumados todos los porcentajes obtenidos en cada uno de los
rubros de evaluacién. En todos los casos, se aplica el sistema de redondeo segun el Reglamento de
Régimen Académico Estudiantil (RRAE). Los exadmenes de reposicion se regiran segun el Art. 24 del
Reglamento Académico.

Se aplicara prueba de ampliacidén a aquellos estudiantes que obtengan una calificacién final redondeada
de entre 6,0 y 6,75. El estudiante que obtenga en la prueba de ampliacion una nota de 7,0 o superior,
tendréa una nota final de 7,0 (art.26 del RRAE).

Uso de METICS

Se utilizara la plataforma de mediacién virtual METICS en apego a la Resolucion VD-R-9446-16, en la
gue se indica que los programas de curso deben ser enviados a las y los estudiantes de modo digital.
Tipo de entorno: Bajo Virtual. Modalidad: Bajo Virtual.
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VIl. CRONOGRAMA

SEMANA FECHA ‘ TEMA OBJETIVO
Tema |
1 13/08 — 18/08 | Entrega y lectura del Programa de | Reforzamiento y  ampliaciéon  general de
curso. conocimientos relacionados con la automatizacion
Conceptos Generales de procesos.
2 20/08 — 25/08 | El ciclo contable Disefio e implementacion de procesos para
Prueba Corta 1l — Tema | automatizar 'y  documentar los  aspectos
3 27/08 — 01/09 | Balance de Comprobacion relacionados al ciclo contable, desde el ingreso de
4 03/09 — 08/09 | Estado de Situacion Financiera | fegistros hasta la salida de datos por medio de
5 10/09 — 15/09 | Estado de Resultados reportes, flujogramas de procesos, declaraciones de
5 17109 — 22/09 FIujc_> de I_Efectivo y Cambios en el impuestos y estados financieros.
Patrimonio
7 24/09 — 29/09 | Declaracion del ISLV
8 01/10 —06/10 | Declaracion del ISLR
Documentacién de Auditoria — Disefio e implementacion de procesos para
° 08/10 - 13/10 Etapa de Planificacion documentar y soportar la etapa de planificacién de
Prueba Corta2 - Temal ll la auditoria mediante la generacion de indicadores
Documentacion de Auditoria — financieros hasta la etapa de pre-disefio de
10 [15/10-20110 | 2oa de Ejecucion programas de trabajo de auditoria como parte del
11 92110 — 27110 Documenta}cién _de Auditoria — desarrollo de la etapa de ejecucion del compromiso
Razones Financieras
12 29/10 — 03/11 | Presupuestos Disefio e implementacion de procesos para la
Prueba Corta 3-Tema lll gestion de proyectos y generacion de tableros de
13 05/11 — 10/11 | Tableros de Mando comando para la toma de decisiones.
14 12/11 - 17/11 | Administracién de Proyectos
15 19/11 — 24/11 | Herramientas de Colaboracion Iptroduccién al concepto Qe “Colgboracic')n a r!ivel de
Prueba Corta 4 — Tema IV f|rmas”_ para la e_valuamén e wpplementamén de
herramientas tendientes a garantizar una adecuada
Herramientas de Colaboracion sincronizacion de datos generados de procesos
16 26/11 - 01/12 relacionados a la profesiébn de manera segura y
Prueba Corta 5 —Tema V eficaz asegurando la integridad de la informacién.
17 03/12 — 08/12 Examen Final
18 10/12 — 15/12 Examen de Ampliacién/Reposicién
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VIIl. CALENDARIO DE EXPOSICIONES

SEMANA FECHA TEMA RESPONSABLE

13/08 — 18/08 | Sesidn Introductoria Profesor
2 20/08 — 25/08 | El Ciclo Contable, Fiscal y Financiero Profesor
3 27/08 — 01/09 _Procesos trans_acuonales: El ciclo de | Grupo de trabajo
ingresos (Efectivo-CxC-Ingresos)
4 03/09 — 08/09 Procesos transacmonalt,es:. El ciclo de|Grupo de trabajo
egresos (CxP-Gastos-NAmina)
5 10/09 — 15/09 _Proceso_s transaccionales: El ciclo de | Grupo de trabajo
inventarios
6 17/09 — 22/09 | El flujo de efectivo: Métodos y beneficios | Grupo de trabajo
7 24/09 — 29/09 Obligaciones Tributarias: El Impuesto | Grupo de trabajo
Sobre las Ventas
8 01/10 —06/10 Obligaciones Tributarias: El Impuesto | Grupo de trabajo
Sobre la Renta
9 08/10 — 13/10 El proceso de planificacion de la|Grupo de trabajo
auditoria
10 15/10 — 20/10 L_a |mportanC|§l qle la evaluacion de | Grupo de trabajo
riesgos en auditoria
Control de calidad para firmas o |Grupo de trabajo
11 22/10 — 27/10 | despachos de contadores publicos en
CR-NICC1
_ Presupuestos y prondésticos como | Grupo de trabajo
12 29/10 - 03/11 apoyo en la toma de decisiones
13 05/11 — 10/11 Tableros de comandoyapllcac!opes B.1. | Grupo de trabajo
como apoyo en la toma de decisiones
_ Metodologias PERT y PDCA para|Grupo de trabajo
14 1211 -17/11 planificacién de proyectos
15 19/11 — 24/11 Colaboracion en pempp real para el |Grupo de trabajo
desarrollo de trabajos eficaces
Impacto de los cambios tecnoldgicos en | Profesor
16 26/11 - 01/12 el perfil profesional del contador publico
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IX. BIBLIOGRAFIA

Bibliografia principal:
e CaseWare International Inc. Manual de Ejercicios Practicos Working Papers 2016. Toronto,
Ontario. Canada 2016.

e GVA Consultoriay Capacitacion, S.C. Manual de Excel Avanzado. Cd México, Distrito Federal.
México 2009.

Bibliografia complementaria:

e Federacion Internacional de Contadores, “Normas Internacionales de Auditoria”. México DF
México, Fondo Editorial Instituto Mexicano de Contadores Publicos, AC, Décima Tercera Edicién,
2013 - Revisada.

e Federacion Internacional de Contadores, “Normas Internacionales de Informacién Financiera”.
México DF México, Fondo Editorial Instituto Mexicano de Contadores Publicos, AC, Décima Octava
Edicién, 2015.

o Mesén Figueroa, Vernor. “Aplicaciones Practicas de las Normas Internacionales de

Informacién Financiera”. San José Costa Rica. Editorial Tecnoldgica de Costa Rica. Segunda
Edicién. 2013.

X. INFORMACION DE CONTACTO DE LOS PROFESORES

SEDE RODRIGO FACIO

Docente Correo
01 | Lic. Sigifredo Garro Contreras sigifredo.garrocontreras@uctr.ac.cr
02 | M.Sc. Rafael Palomo Asch rafael.palomo@ucr.ac.cr
(€] Docente Correo

SEDE DEL ATLANTICO
01 | Lic. Luis Marin Acufia | lemarin1967 @gmail.com
SEDE REGIONAL DE LIMON
01 | Mag. Tatiana Campos Meza | tacamposm@agmail.com
SEDE REGIONAL DE GUANACASTE

01 ‘ Lic. Cristhian Mora Ponce ‘ cristhian.moraponce@ucr.ac.cr
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